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A természetes személyek személyes adataik kezelésével osszefiiggd védelem alapvetd jog.
Az Europai Uni6 Alapjogi Chartaja és az Eurdpai Unié Miikodésérdl Szol6 Szerzodés rogziti,
hogy mindenkinek joga van, a ra vonatkozd személyes adatok védelméhez.

A természetes személyek személyes adataik kezelésével dsszefiiggd védelméhez kapcsoldédo
elvek és szabalyok az allampolgarsagtdl, lakohelytdl fliggetleniil mindenkit megilletnek.
Tiszteletben kell tartani a természetes személyek alapvetd jogait, kiilondsen a személyes
adataik védelméhez val6 jogukat.
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JOGSZABALYOK

A GYEVIKULT Nonprofit Kft. - tovabbiakban vallalkozas - adatkezelési alapelvei
0sszhangban vannak az adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos hazai jogszabalyokkal,
valamint az Eur6pai Unid jogszabdlyaival, igy kiilondsen az alabbiakkal:

e 2011. évi CXII. torvény: Az informacidés oOnrendelkezési jogréol és az
informacidszabadsagrol,

e 2013.éviV.torvény: A Polgari Torvénykonyvrdl,

e 2000. évi C torvény: A szamvitelrél szolé torvény,

e 2012.évil. térvény: A munkatorvénykonyvérdl,

e Eurodpai Parlament és a Tanacs 2016/679. szamu rendelete.

A vallalkozas az adatvédelem tertiletén a felsorolt jogszabalyokat tiszteletben tartja, minden
korilmények kozott betartja.



FOGALOM MEGHATAROQZASOK

Személyes adat: A természetes személyre vonatkozé barmely informacié, amely alapjan
azonosithatd a személy kozvetett vagy kozvetlen médon - név, tobbi személyi adat,
helymeghatarozas, online azonosit6 vagy természetes testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, szocialis jellemzdk alapjan.

Személyes adatok Kkiilonleges kategdridi: A természetes személy szarmazasa, politikai
véleménye, vallasi, vildgnézeti meggy6z0dése, szakszervezeti tagsdgra utalé adatok,
valamint a szexudlis életre, a szexudlis irdnyultsagra, az egészségiigyi allapotra vonatkozd
adatok.

Alapvetd szabaly, hogy ezen adatok kezelése tilos. A jogszabalyok kivételeket hataroznak
meg. A munkahelyi egészségligyi vizsgalatok, a munkavégzés képességének felmérése,
orvosi diagnozis felallitdsa, mely személyes adatokat csak olyan szakember kezelhet, aki a
jogszabalyokban meghatarozott szakmai, titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara tortén6 hozzaférhet6vé tétele.
Adat megjelenés: Az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

Adat zarolds: Az adat azonosité jelzéssel ellatasa a tovabbi kezelés vagy végleges
korlatozas céljabol.

EGT-allam: Az Eurépai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasagi térségrdl szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba azaz allam, amelynek allampolgara az Eurépai
Unié és Tagallamai, valamint az Eurdépai Gazdasagi térségrdl sz6l6 megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan EGT-rol sz6l6 megallapodasban
részes allam polgaraival azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag: Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.
Adatvédelmi incidens: Személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miveletek 0Osszessége. Kiilonosen az adatok gytljtése, rogzitése,
rendszerezése, tagolasa, taroldsa, atalakitasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése,
betekintése, kozlése, tovabbitadsa vagy egyéb mddon hozzaférhetévé tétele, nyilvanossagra
hozatala, korlatozasa, torlése, megsemmisitése.

Erintett: Azon természetes vagy jogi személyek, akiknek a vallalkozas barminemi
személyes adatat kezeli.



Adatkezeld: Az a vallalkozas és annak vezetése - jelen esetben a GYEVIKULT Nonprofit Kft.,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit meghatarozza. Ezt a jelen
szabalyzatban rogziti.

Adatfeldolgozd: Az a természetes vagy jogi személy, amely az adatkezel6 nevében
személyes adatokat kezel.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmu szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amelyekkel a személyes adatokat kozlik.

Adatallomany: Az egy nyilvantart6 rendszerben kezelt adatok 6sszessége.
Adatfeldolgozas: Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddé technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertol és eszkoztdl, valamint az

alkalmazas helyétdl.

Adat megsemmisités: Az adatokhoz vagy adatokhoz tartozé adathordozok
megsemmisitése és végelegesen hozzaférhetetlenné tétele.

Adat tovabbitas: Ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé
teszik.

Adattérlés: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy helyreallitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: Az adatok tovabbitdsanak, megismerésének, nyilvanossagra hozataldnak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének, osszekapcsolasanak
vagy 0sszehangolasanak és felhasznalasanak véglegesen vagy meghatarozott iddre torténd
lehetetlenné tétele.

Harmadik fél: Az a természetes vagy jogi személy, aki nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval.

Nyilvantartasi rendszer: A személyes adatok barmely médon tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismerévek alapjan hozzaférhetd.

Erintett hozzajarulasa: Az érintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfeleld

tajékoztatason alapulé egyértelmi kinyilvanitasa, amelyet nyilatkozat vagy a megerdsitést
mas modon Kifejezi.

Tiltakozas: Az érintett nyilatkozata, amellyel a személyes adatainak kezelését kifogasolja
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Genetikai adat: A természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdi, amely az
érintett személytol vett bioldgiai mintak elemzésének eredménye.



Egészségiigyi személyes adat: Az érintett egészségi allapotara vonatkozé olyan adatok,
amelyek informaciét hordoznak, az érintett multbeli, jelenlegi vagy jovébeli testi vagy
pszichikai egészségi allapotarol.

A természetes személyekre vonatkozd olyan személyes adatok is, amelyek az egyénnek
2011/24/EU Euro6pai Parlamenti és Tandcsi iranyelvben emlitett egészségiigyi
szolgaltatasok céljabol torténé nyilvantartasba vétel vagy ilyen szolgaltatasok soran
gyujtottek.

A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK ELVEI

o Kkezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd
modon kell végezni (jogszeriliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag);

e gylijtése csak meghatarozott egyértelmi és jogszer( célbdl torténhet és azokat nem
szabad a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 modon kezelni. Nem mindsiil az eredeti
céllal 6ssze nem egyeztethetdnek: kdzérdekd archivalas, tudomanyos és torténelmi,
kutatasi, statisztikai cél (,,célhoz kotottség”);

e az adatkezelés céljainak relevansnak kell lennilik és csak a sziikségesre Kkell
korlatozddnia (,,adattakarékossag”);

e pontosnak, napra késznek kell lenni, minden intézkedést meg kell tenni annak
érdekében, hogy a célok szempontjabdl pontatlan személyes adatok helyesbitésre
vagy haladéktalanul torlésre keriiljenek.

A személyi adatok kezelésének jogszeriinek és tisztességesnek kell lennie. A természetes
személyek szadmara atldthaténak Kkell lenni, annak, hogy a rajuk vonatkozd személyes
adataikat hogyan gyiijtik, hasznaljak fel, azokba hogyan tekintenek bele. Az atlathatésag
elve megkoveteli a személyes adatok kezelésével az 6sszefiiggd tajékoztatast, valamint azt,
hogy konnyen hozzaférhetd és vilagosan egyszerl nyelvezettel fogalmazzak meg az adatok
gyljtésének céljat.

A természetes személyt a személyes adatok kezelésével 0Osszefiiggd kockazatokrol,
szabalyokrol és garanciardl-jogokrdl tajékoztatni kell, valamint arrdl hogyan gyakorolhatja
az adatkezeléssel Osszefliggd jogait. E mellett biztositani kell, hogy a személyes adatok
tarolasa a lehetd legrovidebb idétartamra korlatozodjon. A személyes adatok csak abban az
esetben kezelhet6k, ha az adategyeztetés céljat mas modon nem lehet elérni. A pontatlan
adatok helyesbitését, torlését azonnal végre kell hajtani, valamint biztositani kell az adatok
biztositasat, bizalmas kezelését, annak érdekében, hogy megakaddalyozasra Kkeriljon az
adatokhoz jogosulatlan hozzaférés és felhasznalas.

A vallalat fenti elvek szem el6tt tartasa mellett kezeli a tudomasara jutott személyes adatok

korét.

AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor jogszer(i, amennyiben az alabbi feltételek
legalabb egyike teljesiil:



Az érintett hozzajarulasa: Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul az adatkezel6nek
igazolnia kell, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Ezt lehetdleg
irasos nyilatkozatban kell rogziteni. Az érintett jogosult, hogy hozzajarulasat barmikor
visszavonja, ez azonban nem érinti a hozzajaruldson alapul6 visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A 16. életévet be nem toltott gyermek esetében, csak akkor jogszerl az
adatkezelés, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeleti jogat gyakorlo személy
adta meg, illetve engedélyezte.

Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél
vagy a szerzddés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések megtétele
érdekében sziikséges. Ez a jogalap alkalmazhat6 a szerzddéshez (pl.: szolgaltatas nyujtasara
iranyul6 szerzddés, munkaszerzddés stb. teljesitéséhez sziikséges adatkezelések esetén.)

Az adatkezelés - kiilonos tekintettel az addzas, a tarsadalombiztositds, a munkajogi
torvények alapjan - az adatkezel6re vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez szilikséges;

Erintett vagy masik természetes személy létfontossagli érdekeinek védelme miatt
szlikséges;

Kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany teljesitése miatt
szlikséges az adatkezelés;

Egyéb: az adatkezelés az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlkséges;

Kivéve, ha az érdekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett alapvetd jogai, kiilondsen,
ha az érintett gyermek.

Az érintett hozzajarulasan kivil akkor mindsil jogszerlinek az adatkezelés, ha arra
jogszabaly rendelkezése alapjan keriil sor.

ADATKEZELO
Az adatkezelési miiveletekre vonatkozé utasitasok jogszeritiségéért az adatkezel? felel.

A GYEVIKULT Nonprofit Kft. - tovabbiakban adatkezel6 - a rd vonatkozé jogi
kotelezettségek teljesitése érdekében - addzas, tarsadalombiztositds, munkatérvénykonyv
stb. - kezeli a személyes adatokat, igy az adatkezelés jogalapja biztositott.

A vallalkozas tevékenységébdl eredd szolgaltatds nyujtasara iranyuld szerzédésbol
szarmazo ellenértékek szamlazasa céljabol kezeli az informacids tarsadalommal 6sszefiiggd
szolgaltatas igénybevételével kapcsolatos olyan személyes adatokat, amelyek az ellenérték
meghatarozasa és a szdmlazas céljabol elengedhetetlenek.

Kilonosen a szolgaltatas igénybevételének idépontjara, id6tartamara és helyére vonatkozo
adatokat. A fentieken kiviil a szolgaltatas nyujtasa céljabdl kezeli azon személyes adatokat,
amelyek a szolgaltatas nyujtasahoz technikailag elengedhetetleniil sziikségesek.



A szolgaltatast igénybevevd hozzajarulasat adja ahhoz, hogy a szolgaltatoval egytlittmiikod6
mas szolgaltatok (harmadik fél) részére adatait atadja mindazon célra, amely célra az
adatok kezelésére maga a szolgaltatd is jogosult. Amennyiben a szolgaltaté adatkezelési
joga valamilyen cél tekintetében megszlinik, Ugy err6l a harmadik felet értesiti. Az
adatkezelési jog megsziinése esetén a szolgaltatd, a szolgaltatast igénybevevd adatait torli.

A vallalkozas feladata, hogy biztositsa az uniés és a magyar jogban meghatarozott
feltételeket:

e amelyek biztositjdk a személyes adatok gytijtésének jogszeriiségét;

e pontositja az adatkezelés targyat képezd személyes adatok tipusat;

e az érintetteket és azokat a szervezeteket, amelyekkel a személyes adatok
kozolhetbek;

e emellett a jogszabalyok figyelmébe vételével meghatiarozza az adatkezelés
korlatozasait;

e az adattarolas id6tartamat;

e az érintett kérésére helyesbitheti a pontatlan adatokat vagy a befejezett adatok
kijavitasat. Sziikség esetén gondoskodik a személyes adatok torlésérdl az
adatkezelés korlatozasarol. Biztositsa az adatkezeléshez szilikséges személyes és
targyi feltételeket.

o intézkedik a személyes adatok torlésérdl, ha a kezelés jogellenes vagy az érintett kéri
az adat hidnyos vagy téves és jogszerlien nem javithato, feltéve, hogy a torlést
torvény nem zarja Ki;

o figyelemmel kiséri és intézkedik akkor, ha az adatkezelés célja megsziint vagy az
adatok tarolasanak térvényben meghatarozott ideje lejart vagy azt a birdsag vagy az
adatvédelmi biztos elrendelte;

e gondoskodik a helyesbitésrdl és a torlésrdl, az érintetteket, tovabba mindazokat
értesitteti, akiknek korabban az adatot tovabbitottak;

e az érintett tiltakozasat a vallalkozas az adatkezelés egyértelmi felfiiggesztésével
koteles 15 nap alatt megvizsgalni. Ennek eredményér6l a kérelmezét irasban
tajékoztatja. Amennyiben a tiltakozas indokolt, a vallalkozas koteles az adatkezelést
megszilintetni, az adatot zarolni. A tiltakozasrol és annak alapjan tett intézkedésrol
értesiteni kell mindazokat, akik részére korabban a személyes adatok megkiildésre
kertltek.

Az adatfeldolgoz6 tevékenységi korén belill, illet6leg az adatkezelé altal meghatarozott
keretek kozott felelés a személyi adatok feldolgozasaért, biztonsdgos tarolasaért,

s 17

megvaltoztatasaért, torlésért, tovabbitasaért a jogszabalyokban meghatarozottak alapjan.

ADATFELDOLGOZ0

A vallalkozas adatfeldolgozonak Kovacs Laszlot jelolte ki.



Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogaikat és
kotelezettségeiket a vallalkozas, mint adatkezel hatarozza meg és ellendrzi. Az
adatfeldolgozast a vallalkozas altal kijelolt személyek végezhetik.

A vadllalkozas konyvelése korében az NS Pénziigyi Kft. konyvelé vallalkozas, eljaré
konyvel6: Németh Séandor (adatkezelés helye: 6750 Algy6, Téglas utca 67.) is
adatfeldolgozénak mindsiil. Részére a szamlazasi és bérszamfejtési tevékenységek
elvégzése érdekében Kkeriilnek atadasra a jogszabalyokban eldirt személyes adatok, mely
adatok tovabbitasa és az el6bbi tevékenység elvégzése a vallalkozast terheld jogszabalyi
el6irdsoknak val6 megfelelést szolgdlja.

Adatfeldolgozénak mindsiil tovabba a Bolcs Igazsagligyi Ado- és Konyvszakérté Kift.
(adatkezelés helye: 6722 Szeged, Béke utca 2/C.), mint a vallalkozas konyvvizsgalatat ellato
vallalkozas, eljar6 konyvvizsgald: Stefan Jozsef.

Feladatai:

- A személyes adatokat kizardlag az adatkezel6 utasitdsa alapjan kezelik, az adatvédelmi
szabalyzat el6irasait betartjak;

- Vezetik az adatkezelési nyilvantartasokat;
- Végrehajtjak az adatkezel§ utasitasait;

- Az adatfeldolgozok 6nalléan érdemi dontést nem hozhatnak, tudomasara jutott személyi
adatokat kizardlag a vallalkozas vezetésének rendelkezései szerint dolgozzak fel. Sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet. A személyes adatokat az adatvédelmi szabalyzat
rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni, mint a személyes adatok kezelésére
feljogositott személy titoktartasi kotelezettséget vallal, vagy a jogszabalyon alapulo
megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt all.

AZ ERINTETTEK JOGAI

Barmikor kapcsolatba léphet az adatkezel6vel az alabbi jogai gyakorlasa érdekében:
e A hozzaférési jog alapjan az adatkezelésre vonatkozé informdaciék, valamint a
feldolgozott adatairdl tajékoztatast kaphat és masolatot kérhet;

e Kérheti pontatlan adatainak helyesbitését vagy a befejezett adatok Kkijavitasat
(helyesbitéshez valé jog);

e Joga van személyes adatainak torlését kérni, tovabba ahhoz is, hogy a személyes
adatai nyilvanossagra kertiltek a torlési iranti kérelmet mas adatkezel6k részére is
tovabbitjak;



Joga van kérni az adatkezelés korlatozasat (adatkezelés korladtozasahoz valé jog);

Joga van személyes adatait Aaltaldanosan hasznalt olvashaté formatumban
megszerezni ezen adatok atadasat kérni egy masik adatkezeld részére;

Joga van az adatkezelés ellen tiltakozni (tiltakozashoz valo jog);

Joga van a hozzajaruldson alapulé adatkezelésnél hozzajarulasat barmikor

visszavenni. (Ez a megel6z6 id6szak adatkezelésének jogszerliségét nem
befolyasolja);

Joga van a felligyeleti hatosagnak panaszt tenni;

Kérelem alapjan tajékoztatast kérhet a kezelt adatok korérdl adatkezelést céljardl,
jogalapjardl, idétartamarol, az adatfeldolgozé nevérdl; Adattovabbitds esetén annak
jogalapjardl és annak cimzettjérdl;

Kérheti személyes adatainak helyesbitését, ha az a val6sagnak nem felel meg;

Kérelmére, ha az érintett jogos érdekeit sérti, ugy az adatok zarolasat kérheti.

Az adatkezel6 kérelemre tajékoztatja az érintettet, hogy kik és milyen célbdl kaptak meg
személyes adatait. Az adatkezel6 a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 30 napon beliil irasban tadjékoztatja az érintettet. A tajékoztatast csak
abban az esetben tagadhatja meg, ha azt torvény az allam kiils6-bels6 biztonsaga,
honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinmegel6zési vagy biintildozési cél érdekében vagy az
érintett, avagy masok jogainak védelme érdekében adtak meg.

Az adatkezel6 koteles a felvilagositds indokat kozolni. Az elutasitott kérelmekrdl az
adatkezel6 az adatvédelmi biztost évente értesiti.

Az érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha:

a személyes adatok kezelése, tovabbitasa kizardlag az adatkezel6 vagy adat atvevo
joganak, jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges. Kivéve, ha az adatkezelést
torvény rendeli el.

Személyes adatfelhasznalasa kozvetlen Uzletszerzés, kozvélemény kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljaira torténik.

A tiltakozas joganak gyakorlasat az érintett vonatkozasaban torvény biztositja, az
érintett jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen birésaghoz fordulhat.



e Ha az adatkezel6 érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogait megsérti, ugy
sérelemdijat kovetelhet, ha kart okoz, akkor azt koteles megtériteni.

ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

Nyilvantartast kell vezetni az adatkezeld felel6sségi korébe tartozd adatkezelésekrdl. A
nyilvantartas tartalmazza:

adatkezel6 neve, elérhetdség;

adatkezelési céljai;

az érintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése;
olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket is;

ha lehetséges a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridoket;

e egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelés kategoriait.

A vallalkozas munkatarsai vonatkozasdban munkajogi, adézasi és tarsadalombiztositassal
kapcsolatos személyes adatok keriilnek rogzitésre, igy a személyek neve, sziiletési ideje,
helye, édesanyja neve, személyi szama, ad6szadma, tarsadalombiztositasi kartya szama,
szakképzettsége, lakcime, 18 éven aluli gyermekeinek szama.

A személyi anyagok kiilon és elzartan kezelt munka dossziékban vannak elhelyezve, amely
tartalmazza a felsorolt személyes adatokat.

A vallalkozas altal meghirdetett allasra torténé jelentkezés esetén vélelmezni kell, hogy az
érintett személy el6zetesen hozzajarult személyes adatainak kezeléséhez és erre tekintettel
kildte meg a vallalkozas részére az 6néletrajzat, illetve motivacios levelét, ebben az esetben
az érintett hozzajarulason alapul az adatkezelés. A ki nem valasztott munkavallalok
esetében a vallalkozas rendelkezésére bocsatott személyes adatokat az adatkezel$ utasitasa
alapjan - a kivalasztas megtorténtét kovetd - az adatfeldolgozok soron kiviil véglegesen
torlik.

A vallalkozas és maganszemély kozotti szerzddéskotés esetén a kovetkezd személyi adatok
keriilnek rogzitésre: a személyek neve, sziiletési ideje, helye, édesanyja neve,
személyigazolvanyanak szama, adészama.

A vallalkozas és jogi személyek kozotti szerzodéskotés esetén a kovetkez6 adatok kertilnek

rogzitésre: cégnéyv, ligyvezetd neve, székhely-telephely, cégnyilvantartasi szama, ad6szama,
statisztikai szamjele, e-mail cim, bankszamlaszam.

ADATTARTALOM



Munkavallalo:

- neve, sziiletési neve, sziiletési idg, hely, anyja neve, ad6azonosité jele, TA] szama, alland6
lakcime, képzettséget igazol6 okirat, egészségi alkalmassag,

- gyermekek szama, neve, sziiletési id6, hely, adéazonosito jele, TA] szama, alland6 lakcim,
édesanyja vagy édesapja neve (adékedvezmény érvényesitése vagy szabadsag miatt).

Adokedvezmény igénybevétele esetén a hdazastdrs vonatkozdsdban:
-hazastars neve, sziiletési id6, hely, anyja neve, ad6azonosité jele, TA] szdma, allando
lakcime.

Megvadltozott munkaképességii dolgozok esetén:
-A komplex orvosi szakmai vizsgalat eredménye, NRSZH altal kiadott hatarozat és
rehabilitacios kartya.

Alldshely betéltésére jelentkezék esetében:
-A szakmai Onéletrajz, motivacios levél tartalma (annak adattartalma annak elkészitésétol

fliggd).

Szolgdltatdst igénybevevik esetében:

-Név, lakcim, bankszamla adatok, ad6szam (szamlazashoz sziikséges adatok), valamint az
érintett sajat dontése értelmében a kapcsolattartdshoz sziikséges adatok, e-mail cim
és/vagy telefonszam.

A MUNKAVALLALOK TAROLT ADATAINAK KATEGORIAI

e Munkaszerzédés létesitéséhez kapcsolddo6 adatkezelés,

e Munkavallal6 alkalmassagaval kapcsolatos adatkezelés,

e Munkavallalé ellendrzésével, megfigyelésével kapcsolatos adatkezelés (munkaidd
nyilvantartasaval kapcsolatos adatkezelés),

e Munkavallalé részére adando juttatasokkal kapcsolatos adatkezelés,

e Munkavallaléval szembeni intézkedéssel kapcsolatos adatok,

e Munkavallalo, munka egészségligyi, munkavédelmi, munkabalesettel 6sszefiiggd
adatkezelés,

e Munkavallalé részére nyujtott eszkozokkel kapcsolatos adatkezelés,

e Munkavallal6 adatainak egyéb célbol torténd adatkezelése.

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A vallalkozasnak jogszabalyi kotelezettsége az érintett tajékoztatdsa az aldbbiakrol: (az
adatokat az érintettdl gytijtik)

e Az adatkezelés jogalapja,
o Személyes adatok kezelésének célja,



e aszemélyes adatok cimzettjei, cimzettek kategoriai,

e Személyes adatok tarolasanak idOtartama, ha ez nem lehetséges az iddtartam
meghatarozasanak szempontjai,

e Az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozod
személyes adatokhoz valo hozzaférését, azok helyesbitését, torlését vagy a kezelés
korlatozasat, tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

e Tajékoztatni kell, hogy a hozzajarulast barmely id6pontban visszavonhatja azonban
a visszavonas el6tti hozzajarulas alapjan az adatkezelés tovabbra is jogszerd,

o A feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtas jogarol.

HA AZ ADATOKAT NEM AZ ERINTETTOL GYUJTIK

Ha a vallalkozas a személyes adatokat nem az érintettdl gydijti a fentieken tal koteles
tajékoztatast adni az érintett személyes kategoridirél, valamint a személyes adatok
forrasarodl és arrol, hogy az adatokat nyilvanos forrasbdl szerezte -e meg.

A vallalkozas az adatbeszerzés kapcsan a személyes adatok konkrét koriilményeit
figyelembe véve a megszerzéstdl szamitott ésszerd hatarid6n, de legkésébb 1 hdénapon
belil koteles tajékoztatast adni. Nem sziikséges a tajékoztatas, ha az érintett mar
rendelkezett az informacioval vagy azok rendelkezésre bocsatasaval aranytalanul nagy
er6feszitést igényelnek.

ELEKTRONIKUS ADATOK KEZELESE

Az elektronikus levél utjan érkezd és személyes adatot tartalmazé iratokat - annak
tartalmatdl fliggben - a jelen szabalyzatban foglalt kovetelmények és el6irdsok alapjan
kezelik az arra illetékes személyek.

Sziikség esetén az elektronikus uton torténé adatkezelésre kiilonos szabalyok keriilnek
megdallapitdsra. Amennyiben a személyes adat olyan nyilvantartasi rendszer
elvalaszthatatlan részét képezi, amelyekre a szerzédéses jogviszony megszlinése utan is
szikség van, ugy a nyilvantartas részbeni torlésére keriil sor az adattakarékossag elve
alapjan.

Az adatkezel6 az altala lizemeltetett weboldal (www.gyevikult.hu) latogatasakor sem a
felhasznal6 IP cimét, sem mas személyes adatot nem rogzit. Az adatkezeld altal iizemeltett
weboldalak html kédja webanalitikai mérések céljabol fliggetlen, kiilsd szerverrdl érkezo és
kiils6 szerverre mutaté hivatkozast tartalmaz.

A webanalitikai szolgaltat6 személyes adatokat nem, csak a bongészéssel kapcsolatos, az
egyes egyének beazonositasara nem alkalmas adatokat kezel. Az adatkezel a Facebook és a
Google AdWords hirdetési rendszerein keresztiil remarketing hirdetéseket futtat. Ezek a
szolgaltatok cookiek, webes jelzék és hasonlé technolégidk hasznalataval gyljthetnek vagy
kaphatnak adatokat az adatkezel6 weboldalarol és egyéb internetes helyekrdl. ezeknek az
adatoknak a felhasznalasaval hirdetéseket tesznek célzotta.




A remarketing listak a latogatok személyes adatat nem tartalmazzak, személyazonositasra
nem alkalmasak. Tovabbi informacié a Google és a Facebook adatvédelmi iranyelveirdl az
alabbi elérhet6ségeken olvashato: http://www.google.com/privacy.html és
http://www.facebook.com/about/privacy.

Az adatkezel¢ kiils6 tarhely-szolgaltatot - Tarhelypark Korlatolt Felelsségl
Tarsasag (1122 Budapest, Gaal Jozsef ut 24.) - vesz igénybe a fenti weboldal
luzemeltetéséhez, Ugyanakkor a szolgaltat6 nem jut hozza a személyes adathoz
tevékenysége elldtdsa vonatkozasaban.

ADATKEZELES BIZTONSAGA

Az adatkezelé vallalkozas kiemelt figyelmet fordit arra, hogy a kockdzat mértékének
megfelel6 szintli adatbiztonsagot garantaljon. Ha szilikséges adott esetben végrehajtja az
adatok alnevesitését és titkositasat, valamint fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra
valé képességet is biztositja, hogy a személyes adatokhoz valé hozzaférést és az adatok
rendelkezésre allasat vissza lehet allitani.

Az adatkezel6 intézkedést hoz annak biztositadsara, hogy a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizardlag az adatkezel6 utasitasanak
megfelel6en kezelhessék az adatokat.

Az adatfeldolgozok elektronikus uton vezetett nyilvantartasaikat masolasvédett formaban,
sajat, jelszoval védett szamitogépiikon taroljak, kiilon, e végbdl l1étrehozott és elkiilonitett
mappakban.

ADATKEZELESRE VONATKOZO0 HATARIDOK
A személyes adatok kezelése korében altalanos szabalyként allapitja meg a tarsasag, hogy a
személyes adatokat csak a sziikséges ideig tarolja és haszndlja, a vonatkoz6

jogszabalyokban foglalt hatarid6knek megfelel6en.

A sziikségesség megszlinésétdl szamitott 30 napon belil pedig véglegesen torlésre
keriilnek.

A vallalkozassal szerz6déses kapcsolatban all6 partnerek adatait a szerzédéses jogviszony
megszlinését kovetden torolni kell.

Hatarid6k vonatkozasaban alkalmazni kell a 2011. évi XII. torvény, 2000. évi C. torvény,
2013. évi V. torvény, valamint a 2011. évi CXIL térvény eldirasait.

SZEMELYI ADATOK TOVABBITASA HARMADIK SZEMELYEK RESZERE



A harmadik feleknek torténd adattovabbitasok csak és kizarolag az adatkezelési
nyilvantartas szerint, nyomon koévethetd modon torténik, melynek soran ugyszintén
érvényesiilnek az adatkezelési elvek. Szem el6tt tartva az adattakarékossag és a célhoz
kotottség elvét.

A harmadik fél részére tortén6 adat tovabbitast csak és kizardlag a munkavallalok
vonatkozasaban végez a vallalkozas. Az adatok tovabbitasara csak a jogszabalyban foglalt
kotelezettségek teljesitése végett kertilhet sor.

Egyéb, kivételes esetekben a munkavallalénak a konkrét esetre adott irasbeli hozzajarulasa
szlikséges személyes adataik tovabbitasahoz.

ADATVEDELMI INCIDENS
Az adatvédelmi incidenst a vallalkozé késedelem nélkiil, de legkésébb 72 6ran beliil
bejelenti az illetékes feliigyeleti hat6sagnak. Ez aldl kivétel, ha az adatvédelmi incidens
valdszinlisithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagara. A
bejelentésben ismertetni kell az incidens jellegét, az érintettek kategoriait hozzavetdleges
szamat. K6zolni kell a tovabbi tajékoztatast, kapcsolattartd nevét és elérhet6ségét, valamint
ismertetni kell az incidensbdl ered6 valdszintisithet6 hatranyos kovetkezményeket.

A vallalkozas nyilvantartja, az adatvédelmi incidenst, feltlinteti az ehhez kapcsol6dé
tényeket azok hatasait és az orvoslasban tett intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithet6en magas kockazattal jar a természetes személy
jogaira vonatkozoban, a vallalkozas késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintetett az
incidensrol.

Az érintetett nem Kkell tajékoztatni, ha a kdvetkezo feltételek egyike teljesiil:

e Az adatkezel6 megfelel6 védelmi intézkedéseket hajtott végre és ennek hatasara a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné tették az adatokat.

e Olyan tovabbi intézkedések bevezetésére keriilt sor, amelyek biztositjdk az
érintettek jogait.

e Atajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne szilikségessé.

JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Amennyiben a személyes adatkezelés korében az érintettek jogsértést észlelnek, ugy
jogorvoslathoz van joguk, ezen lehetségekrdl a vallalkozasnak kell az érintetteket
tajékoztatnia. E korben az érintettek birdsaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosaghoz fordulhatnak.

Panasztételhez vald jog:



Ha az érintett uUgy itéli meg, hogy személyes adatainak kezelése megsérti a hatalyos
adatvédelem szabdlyait, ugy jogaban all a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatésagnal panaszt tenni.

Kdrtéritéshez valé jog:
A vallalkozas koteles megtériteni azt a vagyoni vagy nem vagyoni kart, amelyet a GDPR, a
GDPR-ral 6sszhangban elfogadott jogi aktusok megsértésével kovetett el az adatkezeld.

Egyéb igényérvényesitési lehet6ség:

Az érintettnek jogaban 4all a panaszanak benyujtadsaval feliigyeleti hat6sag hatarozataval,
birosagi feliilvizsgalataval, kereset inditassal, kartéritési joganak érvényesitésével olyan
nonprofit jellegli szervezetnek, egyesiiletnek megbizast adni, amelyet az Eurdpai Unid
joganak megfeleléen hoztak létre és célja a kozérdek szolgalata, az érintettek jogainak,
szabadsaganak védelme.

A feliigyeleti hatdsag megnevezése és elérhetiségei:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsag Hat6sag
elnok: dr. Péterfalvi Attila

levelezési cim: 1534 Budapest, Pf.: 834.

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
telefon: +36 (1) 391-1400

fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A vallalkozas 6sszes olyan munkatarsaval az adatvédelmi szabalyzatot ismertetni és oktatni
kell, akiknek a személyes adatok barmilyen kategoridjaval munkakoriikbdl eredden
feladataik és kotelezettségeik vannak.

Az adatkezelési szabalyzat 2018.12.01. napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes. A
szabalyzat hatalybalépésével minden olyan korabbi bels6 szabalyzat hatalyat veszti,
amelynek figyelembevételével a szabalyzat hatalya ala es6 személyi adatokat kezelték.

A szabalyzat minden évben legaldbb egyszer feliilvizsgalatra keriil és a feliilvizsgalatért
felel6s intézkedik az esetleges modositasrol, valamint arrél, hogy a szabalyzat személyi
hatdlya ala tartozé személyek a médositas tartamarél tudomas szereznek.

Az adatkezelési szabalyzat a ra irdnyadd szabdlyainak megismerése és betartdsa a
vallalkozas minden képviselje, tisztségviseléje és megbizottja szamadara Kkotelezd
feladataikat ennek eldirasainak betartasat kell ellatni. Jogszabaly valtozas esetén vagy
egyéb okbdl torténd modositas miatt a szabalyzatot és a tajékoztatot modositani kell, és az
érintettekkel ismertetni.

Algyd, 2018. November 20.



Kovacs Laszlo
GYEVIKULT Nonprofit Kft.
ligyvezetd

Mellékletek:

e Adatkezelési tajékoztaté (munkavallalok részére)

e Adatkezelési tajékoztaté (a személyes adatok megismerése el6tt) +
megismerésrol szol6 nyilatkozat
e Munkavallaléi nyilatkozat



